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Erstellen und Konfigurieren von Inhaltsseiten in Typo3

1  Zugriff auf die Inhaltsseiten

Rufen Sie das Redaktionssystem Uber https://www.uni-
wuerzburg.de/typo3/ auf und melden Sie sich mit Ihrer
Nutzerkennung an.

Vergewissern Sie sich, dass das Modul ,Page” auf der

linken Seite selektiert ist (wird standardméRig beim Login in

Typo3 aufgerufen).

Im Verzeichnisbaum sehen Sie die aktuellen, angelegten
Inhaltsseiten.

2 Anlegen von Inhaltsseiten

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
gewulinschten Bereich im Verzeichnisbaum (z.B. unterhalb
Ihrer Startseite) und wahlen Sie unter ,Page Actions®
.New®, um eine neue Seite hinzuzufiigen.

Daraufhin 6ffnet sich ein neues Fenster. Wahlen Sie nun
den Page-Type ,Standard“ und vergeben Sie unter Page-
Title einen aussagekraftigen Seitennamen.
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Auswahl des Layouts

Wechseln Sie nun auf den Reiter ,Apperance” um unter
~,Backend Layout (this page only)” ein Seitenlayout
auszuwabhlen.

Edit Page "Content"

General  Access  Metadata = Appearance  Behaviour  Resources

Page Layout

Frontend Layout

Kein Layout v

Backend Layout (this page only)

None
Refresh; Startseite
Refresh: Startseite (ohine oberen Inhalt)

Refresh: Subtemplate (Menu links, 2 Inhaltsspatten, Vererbung)
Refresh: Subtemplate (Menu links, 2 Inhaltsspalten, keine Vererbung)
Refresh: Subtemplate (Menu links, 1 Inhaltsspalte)
Refresh; Subtemplate (volle Breite ohne Menu)

Refresh: Subtemplate (Menu rechts, 2 Inhaltsspalten, Ver

Refresh: Subtemplate (Menu rechts, 2 Inhaltsspalten, keis

Trn Oty Spenelle Temp)
Layout 2011; UniDesign_Header
Layout 2011 UniDesign

Layout 2011: Fakultaetsstartseite
Layout 2011: Home_Animation
Layout 201 ohneRechte LinkeSpalte
Layout 2011: ohneRechteSpalte
Layout 2011 ohneStandardelemente
Layout 2011: Popup

Layout 2011: RWD

Hinweis: Greifen Sie nur auf Layouts mit der Bezeichnung
,Refresh Subtemplate xxx“ zuruck.
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Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie
abschlieRend auf ,Save and close®.

X SaveB

[f@ Save and view page

Er [ER Save and close

Wenn Sie nun die Seitenvorschau aufrufen, wird lhnen die
neu erstellte Inhaltsseite angezeigt.

@ [1814109] Startseite_Beispiel

@ [181420] Startsejte_Beicpial 2

@ [181421] Startsel‘ B8 Show |
» [1342] Sonstiges
4 [22369] Information
»-| 1 1223281 Information [# Edt

@® Enable

3 Erstellen von Inhalten

Im folgenden Abschnitt erfahren Sie, wie Sie einzelne
Inhaltselemente anlegen, konfigurieren und mit Inhalten
befullen.

3.1 Erstellen eines Header-Bildes

Jede Inhaltsseite verfugt Uber ein sog. Header-Bild, das
unterhalb der horizontalen Navigation angezeigt wird.
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N WEB-REFRESH

Um ein Bildelement zum Header hinzuzufuigen, wechseln
Sie in die Seitenoptionen. Vergewissern Sie sich vorab,
dass Sie das Modul ,Page” auf der linken Seite ausgewahit
haben (Vgl. Schritt 1).

@ [181419] Startseite Beispiel
& [181420] Star] g Show

el . L
@ [181421] Star| isp
= |

[1342] Sonstiges € Epmne

[22369] Inform

Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste auf die im
Verzeichnisbaum angelegte Startseite und wahlen Sie
,Edit‘, um die Seiteneigenschaften aufzurufen. Darauf hin
offnet sich die Seitenkonfiguration.


https://www.uni-wuerzburg.de/typo3/
https://www.uni-wuerzburg.de/typo3/
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e Wahlen Sie nun den Reiter ,Ressources” (1).

e Klicken Sie nun auf ,Create new relation® (2), um
bereits hochgeladene Bilder aus dem Modul ,Filelist*
hinzuzufiigen bzw. ,Select &Upload files* (2), um
Bilder von lhrem Computer auszuwéhlen.

e Achten Sie bei der Benennung der Bilddatei auf eine
aussagekraftige Bezeichnung.

e Vergeben Sie unbedingt einen Alternativtext, damit der
Bildinhalt auch von Screenreadern interpretiert werden
kann.

e  Erfolgreich hinzugefugte Elemente werden in der Liste
angezeigt (3).

e Wenn Sie mehrere Header-Bilder setzen, wird die
Slider-Funktion aktiviert, d.h. die Bilder werden
wechselweise angezeigt.

Edit Page "Startseite_Beispiel 2" 1
General Access Metadata Appearance Behaviour Resources
Files
Media 2 2

| [ Create new relation | I, Select & upload files | | & Add media by URL

» FQEE™] Filename  Drei-Studierende-am-Hubland.jpg 3

» RS Filename Universitaet-Hubland-Bruecke.jpg

BildgréRen beachten:

e Die Headergrafiken missen in den MafRen 1200
(Breite) x 280 (Hohe) Pixel hinzugefugt werden, um
eine korrekte Darstellung sicherzustellen.

Header-Text hinzufligen

Zusatzlich zum Bildelement kann im Header eine
Beschriftung hinzugefugt werden.

Hierzu vergeben Sie im Reiter ,Ressources”eine
Bezeichnung fiir die Felder , Tite/“ und ,Description®. Uber
die Option ,Link“kdnnen Sie die hinterlegten Textinhalte
verlinken.

Aeratve Text

Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie
abschlie®end auf ,Save and close®.
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x Save E‘

[f@ Save and view page

CI‘W

Wenn Sie nun die Seitenvorschau aufrufen, wird das
Headerbild, bzw. werden die neu hinzugefiigten
Sliderbilder angezeigt.

@ [181419] Startseite_Beispiel

@ [181420] Startsejte Beispiel 2

@ [181421] Startseft g Show |
> [1342] Sonstiges
4 [22369] Information )
» [ 1223281 Information| [# Edit

@® Enable

3.2 Erstellen von Inhalten

Um Inhalte zu einer Seite hinzuzufiigen, wechseln Sie in
das Modul ,Page” Rufen Sie die neu angelegte Inhaltsseite
auf, indem Sie mit der linken Maustaste auf die
entsprechende Seite im Verzeichnisbaum klicken.

Daraufhin erhalten Sie eine Ubersicht tiber diejenigen
Bereiche, zu welchen Inhalte hinzugefligt werden kénnen.

= == M

Abhéangig vom gewéhlten Layout (vgl. Schritt 2), kbnnen
Sie Inhalte zur Haupt- und/oder rechten Spalte hinzuftigen.

Klicken Sie auf einen Content-Button, um Inhaltselemente
hinzuzufiigen. Regular kénnen Sie auf folgende
Grundelemente zurtickgreifen:

w==| Header Only
Adds a header only.

==| Regular Text Element
= A regular text element with header and bodytext fields.

== Text & Images
Any number of images wrapped right around a regular text element.

Images Only
Any number of images aligned in columns and rows with a caption.
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3.3  Anzeige von Nachrichtenlisten

# / AKTUELLES

Aktuelle Meldungen

12022017

ore magna aliquyam erat, sed diam voluptu
rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorerr

10062015

Ut at libero vel enim pulvinar vestibulum

10062015

Aliquam mattis iaculis diam

Um Nachrichtenlisten auf Inhaltsseiten anzuzeigen
benotigen Sie das Plugin ,Nachrichten-System®.

Nachrichten-System
Vielseitiges Nachrichten-System

Fur die Einrichtung und Konfiguration des Plugins
schreiben Sie bitte eine E-Mail an webmaster@uni-
wuerzburg.de.

3.4  Anlegen von Teaserboxen

Teaserboxen bieten lhnen die Mdéglichkeit, Verlinkungen zu
eigenen, wichtigen Inhalten auf lhren Inhaltsseiten zu
prasentieren. Dies bietet sich insbesondere an, wenn Sie
Ubersichtsseiten firr zentrale Bereiche Ihrer Webseite
erstellen.

EG’:‘%E}'&%
WURZBURG

ESPIELE  DIENSTE AKTUFLLES ANUETUNOEN BESPIELE  KONTAKT

Um Teaserboxen anzulegen, verfahren Sie analog zu
Schritt 3.2. (Erstellen von Inhalten). Legen Sie folgende
Elemente nacheinander an:

I Web Refresh: 3 Spalten Element / 2 Spalten
Element

Figen Sie mit Hilfe des Content-Buttons das Element
~Webrefresh: 3 Spalten Element® bzw. ,Webrefresh: 2
Spalten Element” zu einem Inhaltsbereich hinzu. Abhéngig
von der Wahl des Elements kénnen zwei oder 3
Teaserboxen nebeneinander angezeigt werden.

‘D Webrefresh: 3 Spalten Element D Webrefresh: 2 Spalten Element
|

Im Modul ,Page” erscheint nun das neu eingefligte
Element.
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1. Text & Images

=—| Text & Images
Any number of images wrapped right around a regular text element.

Im folgenden Arbeitsschritt miissen Sie nun die
eigentlichen Inhalte in das im vorherigen Arbeitsschritt
angelegten ,Webrefresh 3 Spalten Element“/ ,Webrefresh
2 Spalten Element” einsetzen.

= == FE

Klicken Sie hierzu (abhangig davon, ob die Teaserbox links
oder rechts bzw. in der Mitte erscheinen soll) auf den
jeweiligen Content-Button und legen Sie jeweils ein ,Text &
Images® Element an.

Aktuell kdbnnen abhéngig von der Wahl des Rasterelements
2 oder 3 Inhaltselemente eingefugt werden. Um mehr
Inhalte (Teaserboxen) darzustellen, miissen Sie ein
weiteres ,Web Refresh: 3 Spalten Element* bzw.
~Webrefresh: 2 Spalten Element® in einem separaten
Inhaltsbereich anlegen.

1. Konfiguration des Elements ,, Text & Images*

General  Imsges  Appesrance  Access  RasterElemente

Content Element.

Type Column

Vor dem Studium 3

e Im darauffolgenden Fenster mussen Sie einen
,Header” (1) vergeben.

o Stellen Sie sicher, dass , Type* (2) auf ,Hidden“ gestellt
ist.

e Im Textbereich (3) kdénnen Sie festlegen, welcher Text
unterhalb der angelegten Teaserbox zu sehen ist.

e Achten Sie darauf, dass als Formatierung (3) ,Heading
4“ vergeben ist, um den Designvorgaben zu
entsprechen.

e Hinterlegen Sie zudem einen Link (4), damit ein Klick
auf den Textbegriff zur gewlinschten Seite fuhrt.

e Im Reiter ,Appearance” wahlen Sie, abhéngig davon
ob Sie ein 2- oder 3-Spalten Element verwenden, das
entsprechende Layout.

Layout Layout

Text/Bild fir 2 Spalten Element v Text/Bild fir 3 Spalten Element v


mailto:webmaster@uni-wuerzburg.de
mailto:webmaster@uni-wuerzburg.de
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e Mit Hilfe des Style ,Mehr-Link", lassen sich
Aufzéhlungszeichen mit der passenden Formatierung
vor Verlinkungen platzieren.

Style Mehr-Link ¥

Um ein Bildelemente fir die Teaserbox hinzuzufugen,
wechseln Sie auf den Reiter ,Images*.

Edit Page Content "Vor dem Studium" on page "Studium"

General  Images  Appearance  Access  Raster-Elemente

wmages: | 2

[ Add image lrz, Select & upload files

Allowed file extensions:

 cir ] oee | spe | rir J vier | ame ] pex J 76a | Puc ] por J A ] sve ]
m-Beratung.)pg 3

| v é,55 Filename

Y Image Metadata

Title Alternative Text

Override "*? 9| Override **?

Beratung vor dem Studium!

Link 5

181368 %

Description (Caption)

Override **?

e Klicken Sie nun auf ,Add image“ (1), um bereits
hochgeladene Bilder aus dem Modul ,Filelist*
hinzuzufiigen bzw. ,Select&Upload files” (2), um Bilder
von lhrem Computer auszuwéahlen.

e Achten Sie bei der Benennung der Bilddatei auf eine
aussagekraftige Bezeichnung.

e Das hinzugefiigte Bild wird daraufhin in der Liste
angezeigt (3).

e Vergeben Sie unbedingt einen Alternativtext (4), damit
der Bildinhalt auch von Screenreadern interpretiert
werden kann.

e AbschlieRend missen Sie das Bild noch verlinken (5),
damit ein Klick auf die Teaserbox zum gewiinschten
Inhalt fuhrt.

BildgroRen beachten:

e Achten Sie darauf, dass das jeweilige Bildelement,
welches Sie dem Element ,Text & Images* hinzufugen,
den Maf3en 1400 (Breite) x 600 (H6he) Pixel (3
Bilder) entspricht, um eine korrekte Darstellung
sicherzustellen.

x SaveEl

[f@ Save and view page

ch [ER Save and close

Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie
abschlieRend auf ,Save and close”.
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Wenn Sie nun die Seitenvorschau aufrufen, werden die
neu hinzugefugten Teaserboxen angezeigt.

|@ [1814109] Startseite_Beispiel

|@ [181420] Startsejte Beisniel 2

[ [181421] Startsel' B show ]
» [1342] Sonstiges
» [22369] Information
»-| 1 1223281 Information [# Edit

@ Enable

3.5 Hinzufligen von Kacheln

Erganzend zu den Teaserboxen (Vgl. Kapitel 3.4) bieten
Ihnen Kachel-Elemente die Mdglichkeit, Verlinkungen zu
eigenen, wichtigen Inhalten auf lhren Inhaltsseiten zu
prasentieren.

Dies bietet sich insbesondere an, wenn Sie
Ubersichtsseiten firr zentrale Bereiche Ihrer Webseite
erstellen.

Der erste Der zweite Der dritte
Eintrag Eintrag Eintrag

Der erste Der zweite Der dritte Der vierte
Eintrag Eintrag Eintrag Eintrag

Der erste Eintrag Der zweite Eintrag

Der erste Eintrag Der zweite Eintrag

Um Kachelelemente anzulegen, verfahren Sie analog zu
Schritt 3.2. (Erstellen von Inhalten).

= [== EF

Wenn Sie aufgefordert werden, ein Inhaltselement
hinzuzufiigen, wahlen Sie die Option ,Webrefresh:
Kacheln”.

D Webrefresh: Kacheln

Daraufhin erscheint ein neues Fenster. Wechseln Sie nun
auf den Reiter ,General”und vergeben Sie unter ,Header”
eine geeignete Bezeichnung. Setzen Sie die Option , Type*
auf ,Hidden*.

Im Abschnitt ,Plugin Options*legen sie fest, wie die
Kacheln dargestellt werden sollen.

Waéhlen Sie in der Auswahl ,,Anzahl Eintrage“ abhangig
davon, ob 1, 2, 3 oder 4 Kacheln in einer Reihe angezeigt
werden sollen, einen entsprechenden Zahlenwert.

Unter ,Erscheinungsbild” wahlen Sie abhéngig davon, ob
die Kacheln einfarbig (,Grundfarbe®), mit grauen
Hintergrund (,Grau®) oder als weil3e Flache (,Transparent*)
erscheinen soll, den entsprechenden Wert.
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Edit Page Content "Teaserbox - Zwei Eintrage" on page "Teaser Bo)

Klicken Sie nun auf die jeweiligen Reiter mit der
Benennung ,Eintrag“. Vergeben Sie jeweils einen Titel
sowie die ID der Seite, auf die die zu erstellende Kachel
verlinken soll.

Plugin Options
Einstellungen Eintrag 1
Titel
)
| WebRefresh
Link
[176812

Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie
abschlieRend auf ,Save and close*.

Wenn Sie nun die Seitenvorschau aufrufen, werden die
neu hinzugefiigten Teaserboxen angezeigt.

© [181419] Startseite_Beispiel
rtsejte Boispiel 2
rtself B8 Show ]

Enable

69] Information|
Information| ¢ Edt

3.6 Hinzufligen eines Akkordeonmenis

Mit Hilfe eines Akkordeonmends lassen sich Inhalte
ansprechend strukturieren. Um ein Akkordeonmeni zu
erstellen, missen drei verschiedene Elemente
nacheinander angelegt werden:

(1) Webrefresh: Accordion Container
(2) Header Only
(3) Regular Text Element / Text & Images

Verfahren Sie hierzu analog zu Schritt 3.2. (Erstellen von
Inhalten).

Q) Webrefresh: Accordion Container

Rufen Sie den Reiter ,Raster-Elemente” (1) auf und klicken
Sie auf ,Webrefresh Accordion-Container”(2).

New content element

Please select the type of page content you wish to create:

Typical page content  Special elements  Formelements  Plugins  Inhaltselemente | Raster-Elemente

D Webrefresh: 3 Spalten Element

D Webrefresh: 2 Spalten Element

| D Webrefresh: Accordion Container

D Webrefresh: Teaser-Boxen
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Daraufhin 6ffnet sich ein neues Fenster. Vergeben Sie nun
eine Bezeichnung flr den ,Header” und wéhlen Sie als
Type ,hidden”.

Header

Header

Accordionelement.

Type

Hidden -

Im Bereich ,Plugin Options“kdnnen Sie unter
»Erscheinungsbild“zwischen drei verschiedenen Designs
wahlen. Abhangig davon, erscheinen die Abschnitte im
Akkordeonmeni dunkelblau, grau oder weil3.

» Accordion blau

Plugin Options ¥ Accordion grau

Raster-Layout
[E] | webrefresh: Accordion Container v

HEEHEEEEE

Erscheinungsbild

iy

Grau
Weib

Lege Sie Uber die Auswahl ,Erstes Element geoffnet
anzeigen*fest, ob der erste Punkt des Akkordeonmenus
als Standard eingeklappt oder aufgeklappt angezeigt
werden soll.

» Accordion weill

Erstes Element gedffnet anzeigen

Nein

P —

Klicken Sie abschlielend auf ,save and close”, um zur
Seitenansicht zurtickzukehren.

Um Inhalte zum Akkordeonmeni hinzuzufiigen, missen
Sie im nachsten Schritt folgende Elemente (pro Punkt im
Akkordeonmenu) nacheinander anlegen:

e Header Only
e Regular Text Element / Text & Images

Accordion [Hidden]

£ B
= Header only

Accordion Punkt 1

= -

Inholt 1 [Hidden] Regular Text Element od.
Text Text Text Text & Images

(2) Header Only

Um das Elemente ,Header Only“ hinzuzufiigen, verfahren
Sie analog zu Schritt 3.2. (Erstellen von Inhalten)

—I Header Only
4 Adds a header only.
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Vergeben Sie eine Bezeichnung fir ,Header”. Stellen Sie
sicher, dass unter , Type“ ,Accordion Uberschrift®
ausgewahlt ist.

Headlines

Header

Accordion Punkt 1

Type

Accordion Uberschrift v

Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie
abschlieRend auf ,Save and close*.

x| B [E]
R sa

(3) Regular Text Element / Text & Images

[==] Regular Text Element
! A regular text element with header and bodytext fields.

—| Text & Images
Bl

Any number of images wrapped right around a regular text element.

Um die entsprechenden Elemente hinzuzufiigen, verfahren
Sie analog zu Schritt 3.2. (Erstellen von Inhalten).
Vergeben Sie fiir die Inhaltselemente (,Regular Text
Element”bzw. ,Text & Images®) jeweils eine Bezeichnung
fur den ,Header”“ und wahlen Sie als Type ,hidden*.

Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie
abschlieRend auf ,Save and close*.

x| Bsee[E]
[ save and view pag

Wenn Sie nun die Seitenvorschau aufrufen, wird das neu
hinzugefugte Akkordeonmeni angezeigt.

51341'1 S?ﬂsnggs‘ .

s
4  Hinweise zur Arbeit mit Textinhalten
4.1 Formatvorlagen in Typo3

Nutzen Sie immer die im Layout festgelegte
Formatierungen und Inhaltselemente.

= Uberschrift H1
dngd Uberschrift H2

Uberschrift H1 »- :

3 Uberschrift H3

Uberschrift H2

Oberschrift H3 Uberschrift H4

Uiberschrift Ha
Uberschrift 43 Uberschrift HS
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4.2 Regeln zur Vergabe von Links

e Sofern Verlinkungen auf Inhalte der Universitat fuhren,
sind interne Verlinkungen zu vergeben.

Style internal-link v

e Weiterleitungen auf universitatsexterne Webseiten
sind so zu setzen, dass diese stets in einem neuen
Fenster 6ffnen.

Target: _blank

Verlinkungen von Dateien (Filelink)

Page File  Folder External URL  Email

Mit Hilfe der Linkfunktion kdnnen Sie Dateien, die Sie im
Modul ,Filelist* abgelegt haben, direkt verlinken. Dies bietet
sich insbesondere dann an, wenn Sie Inhalte wie z.B. PDF-
Dateien online zur Verfuigung stellen.



